
Příloha č.3 (příloha č. 1 smlouvy o dílo)  

Požadavky na grafický manuál  
Harmonogram plnění jednotlivých výstupů a upřesnění realizace zakázky  

 

1. Úvod  

- principy, jak pracovat s manuálem  

 

2. Jednotná vizuální identita  

- stručné představení principu fungování vizuální identity, slovní popis  

- pravidla a způsob práce se systémem vizuální identity  

- grafický prvek jednotného vizuálního stylu  

- ukázka aplikací vizuální identity na tištěných materiálech  

- ukázka aplikací vizuální identity na online materiálech  

- ukázka principu práce s fotografií na tiskovinách a digitálních výstupech s popisem  

 

3. Logo  

- barevné varianty  

- černobílé varianty  

- loga poboček  

- varianty loga poboček (ve spojení se zastřešující značkou)  

- barevnost  

- ochranná zóna  

- konstrukční schéma  

- logotyp na podkladových plochách  

- rozměry a minimální velikost loga  

- horizontální a čtvercová varianta loga  

- logo pro použití na web v malém rozlišení  

- zakázané varianty  

 

4. Písmo  

- hlavní písmo  

- doplňkové písmo a užití jeho řezů pro různé operační systémy  

- příklady jejich použití pro několik reálných výstupů  

- způsob práce s písmy, doporučená sazba  

 

5. Barevnost  

- základní barvy značky a jednotného vizuálního stylu (CMYK, RGB, HEX, příp. Pantone)  

- doplňkové barvy jednotného vizuálního stylu (CMYK, RGB, HEX, příp. Pantone)  

 

6. Oficiální materiály pro komunikaci  

- vzor vizitky ředitele VMO 

- vzor vizitky zaměstnance VMO 

- označení pro zaměstnance VMO (jmenovka na oblečení)  

- označení pro průvodce VMO (šátek, kravata, tričko, košile, jmenovka na oblečení)  

- označení pro hosty VMO (jmenovka na oblečení) 

- univerzální hlavičkový papír v české i anglické verzi  

- faktura, daňový doklad, objednávka, interní tiskovina, smlouva  



- dopisní obálka  

- emailový podpis  

- poznámkový blok A5, A4   

- 2 rozměry razítek s adresou VMO  

- 2 varianty prezentace Powerpoint (šablona) úvodní slide, 2 slidy text + obrázky,  

  2 slide textu, závěrečný slide  

 

7. Materiály marketingové a PR komunikace  

- tisková zpráva s fotografiemi 

- vstupenka jednotlivých poboček (předdefinované šablony systému Koloseum)  

- šablona pro pozvánky na výstavu do formátu A5 (jednostranná i oboustranná verze)  

- šablona pro plakáty výstav a akcí A1, A2, A3  

- šablona pro plakáty výstav a akcí A4 pro online využití (na výšku, na šířku) 

- šablona pro jednoduchý skládací leták výstav do A4 

- šablona pro bannery výstav a akcí na budově VMO: 

  - banner velký se zaklapávacím rámem 
   3980mm x 4090mm (š/v), viditelná plocha pro grafiku 3920mm x 4030mm (š/v) 

  - banner menší se zaklapávacím rámem 
   2660mm x 3250mm cm (š/v), viditelná plocha pro grafiku 2600mm x 3190mm (š/v) 
- banner polep na vitrínové okno  

1206 x 876mm (v/š)  
- banner plakátovací plocha  

     126 x 92 mm (v/š), viditelná plocha pro grafiku 122 x 88 mm (v/š) 

- šablona pro katalogy výstav (obálka + 4 vybrané dvoustrany)  

- 4 rozměry šablon pro online i tištěnou inzerci 

- rozměry online bannerů velikostí: 

 - 1000x200px 

 - 300x250px 

 - 1800x1200px 

 - další 4 rozměry online bannerů 

- inzerce s textovým a grafickým obsahem (advertorial)  

- šablona ÚVODNÍKŮ promo videí pro jednotlivé pobočky VMO, včetně zastřešující šablony 

(formát mp4) 

- šablona informační brožury/ informačních materiálů edukačních programů velikosti A4  

  pro tisk (oboustranně) i pro online využití (jednostranně)  

- šablona pro návštěvnický info-leták VMO  

  (informace pro návštěvníky o stálých expozicích + plánky muzea) 

- šablona pro propagační leták VMO vel. DL 

- šablona propagačních materiálů na doprovodné programy  

- šablona pro newsletter  

- 10 rozměrů šablon pro online komunikaci a komunikaci na sociálních sítích  

- krátkodobá imageová kampaň propagující novou expozici/ novou výstavu  

 

8. Prostorová aplikace vizuální identity  

- série piktogramů pro použití na vnitřní orientační systém  

- označení budovy  

- jmenovky přede dveřmi  



- informační a směrové tabule návštěvnického info-systému 

 

9. Úprava webových stránek  

Ideový návrh vizuálních úprav webových stránek VMO (homepage a 1 podstránka)  

pro případné rozpracování v budoucnu.  

 

10. Propagační a dárkové předměty  

- tašky (papírová a látková)  

- látkový batoh  

- magnetka 

- turistická vizitka 

- leporello 

- pohlednice 

- hrnek, keepcup,  

- podložky pod sklenici 

- podložky pod myš (PC)  

- odznak  

- záložka, pravítko  

- obal na knihu  

- etikety  

- rouška  

- tričko 

- kšiltovka (pouze s logem) 

- kšiltovka (s logem a s možností přidání graficky zpracovaného tématu výstavy, stálé 

expozice…) 

- tužka, propiska  

- propagační předmět dle vlastního uvážení 


